NCIA DI LIV




Economo Comunale sono attnbmte ] Dmgente del il

_.capo il ‘servizio di- economato, - nel nspetto deﬂa,ff 2
uomlanva v1gente e del regolamento di orgamzzamonc S
In,caso di vacanza, assenza o mpedjmento le ﬁmnum___ ,_Econnmo :
sono afiribuite con determinazione del Dirigente del Seftore cui fa -

pd’ 11 servmo dl ec{}namate ad altm d:{penden _j_lj'serv_izjn '.
econumo é soggetto alla responsabﬂ:ta ammm;straﬂva, cwﬂe ef: 3
mtabile - degh agenti cnntahlh ed & tenuto a rendere conto.
—IHdIZ].alEF della sua gestione. L Sy T T
All’ Eponomo 3 corrisposto un cc-mpe:nso per maneggm valon nei

iti stabiliti dalla- normativa vigente e dal C.CN.L.; potranno

..701‘1"3 essergh GﬂrnSposte eventuah mdeumta se remste dagh
cordx decentran . E

ART. 3 - COMPETENZE DEL SERVIZIO ECONOMATO.

all VIST.IOHe de}.[a cassa economale per Ia effemlamone de]]e: .
ese cux al segucnte art 4 ' :

':ssrvm comunah




. L, prodotti e semz: d1 ogn; enere.
ﬂ;_ntl per it ﬁmzwnamento di uffici e servizi comunah ndnch
iccole ed urgenti riparazioni € manutenzioni: = . -
ese per stampau, pubbhcaaom hbn gmmah, nwste ,
pese di rappresentanza di ‘vario ‘genere effettuate dal smdaco g
gli ‘amministratori nell'mtcresse dell‘Ente ¢ nello svolgimento
un _Om'-_,lStltllZIDnall loro - attribuite e spese di ospitalitd, atti
ortesia a contenuto prevalcntcmente smbohco cnrrelaﬂ 31 ru 1¢
d al prestigio del Comune;

acqlusto effeth dl vesnano e corredu per 1 dlpendenu avenn rhntto

H lumte sopra nportato pué essere supﬁratn eccezmnalmente neif_'{_. &
asl;zdi comprovata necessita ed urgenza aftestata con- adeguata =
_ nuvamone del Dlngente nchledente nex cam seguentl : '

sp_f_:se postahj teiegraﬁche e teIefomche (telefum a gettone) carte e’_ S

valori bollati; o

1mp{}ste e tasse dwerse nmhorSI par vlslte 1spezmm o] mtervent],

nulla osta, eseguiti da Enti pubbhm 0 pmran dlveISI -

spes'e per allacci ed utenze; ' ' ; e g

:.;spese di natura diversa, dlsposte dm Dmgentl in casi di effetﬁva S

- necessita, eccezionalita, urgenza ed improcrastinabiliti del pubblico

'5-"mtervent0 atto a far fronte ad eventi- imprevedibili di qualsmst-'_V

_genere configurabiti nell'amblto della protezione civile, la sienrerza—. . -

'pubbhca, la pubblica mcolumt:}, a favore di soggetti d:vers1 S m e L
icipazioni di spese di | viaggio od altro (ne: limiti consenr:rr da!faﬁ S
per dipendenti ed Amministratori. - ,

merci in’ cantrassegno ordmate sulIa base d1 spemﬁcl'f =

1di ! spesa, adottatl dai smg{}h Settnn e Servizi. i g

1P3210116 di ‘quote  di ‘adesione  a convegni sulla base, {2
el napposuo-prowedmcntn d1 autonzzazmne edi unpagno di spesa, 2




_wetﬂ d1 suxidmderc i pagamentt allo scopo:m cludere il ; N
j'ﬂl cui alle dJSpOSIZI{}m che precedﬂno e |

i1 acqmsu d1 be:m - serﬂz: contemplan déll'art .:34' SOno; ordmatl, -

] gnato ‘con provvedimeénto del Dlngente Detti. bunm dovrarno
care la qualita, la quantita, le caratteristiche, le condizioni
particolari ed il prezzo delle cose da acquistare o delle prestanom"'
eseguire ed il capztolofartmolo di riferimento. Essi saranno
co_titolo valido a comprovare la regolanta delle fnrmturc G
le prestazioni ¢ dovrannn essere allegatl a!le rclahve fatture 0_'.- |
ch estedlpagamento } e :

ART 6 ANTICIPAZIONE DI F DN])I

;dchberamone in nfenmento ai singoli’ ‘capitoli del Piano Esecutivo
tiote,: Tentita delle somme a dJsposmone de]la cassa
per le sue esigenze annue ordinarie; . - :
delle anticipazioni & regwtrata nei Capltﬂh del servizi .
to erz:p_cnn riferimento d13t111t0 ai capltoh d1 spf:sa corrente e
ﬁnanmamento deﬂe spese economah L e

buom di ordinazione ﬁrmau dall'Economo 0 suo cuilaboratore 2o

mmo -:I1 ogm anno la glunta cumunale detﬁn:mna couprupna S



0 tlene app051t0 IﬂngtEO di
annota.rw Ie aﬂHCIPEZIUIll ed’i SUCCESS]

Le trate'e Ie usc1tc eﬁetnve vengono rﬂglstratc, anche in mamera
m&ccamzzata,

Al ténnine _dEH'esércizio “finanziario dovra. essere predisposto il
rendxcnnio finale - chiuso al 31/ 12 — dimostrante I’ utilizzo da parte
dell’ €COnomo della auhc:pazmne ncevuta, 11 rimborso all’Ecenoma
delle: parnte regnlarmente pagate avviene mediante emissione di

ispondenza dell'i impegno a suo tempo assunto con la deterriing
di - autorizzazione dell'anticipazione, - Cor |
Xagioneria: emette una reversale dl pan .mpﬂrto a ‘coperfura in
ntrata della partita di giro posta in essere per l'anticipazione fatta,

_operazmne si conclude mediante | compensazione in cassa dei

{documentx contabili o vf:rsamento da parcc .,deH‘economq"
'df:]l anhc:pa:ﬂone non spes&

'Economo € fenuto a presenfare i rendiconti d1 cui ai corﬂmi
e: ti con le seguenti periodicita: -
almeno. una volta entro [a f'me di ugm quadrmestre per i
onti ordinari; - |
28 d1 febbra,lo d1 ogn: anno per 1 esercl.zm precedente -

mand&to di pagamento a valere sui capltoh aj:tmentl aH'oggetto in

';temparaneamente la



—- STRUR[ENTI DI PAGAMENTO ELETTRONICI
: altc_manva ai consuetl Strumentt di pagamento pu(‘} csserc utﬂéiata__l
Carta di credito per il pagamento delle spese, di segmto elencate;,

guite nel territorio nazionale ed: a]l estero da par{e dm soggetn
tati, 11-31 11m1t1 delle asseguazmm X o )

fSpr:se per l’acqulsto d1 bem ¢ servizi d1 pertmenza econ{}male
Spese ¢ di rappresentanza dell’Eute in Italia ed all’estero;

Spese per h‘asferte 1v1 compreso il pedﬂgglﬂ &utostradale- ﬁtto {5
> alloggio. in occasione di missioni; |

pagamento di quotc di partecipazione a convegm prewa
assunmoue dii Impegno di spssa

ART. 9, SOGGE'ITI ABILI’I‘ABILI




ART 1"10 RAPPOR‘I‘I CON IL TESORIERE

:}'Comj.me ed 11 Tesnnere' | volfa

convenzione  redatta. nel  ispetto = delle norme . in inatena di -
I _f_'amento ﬁnannanoecontabﬂe degh EE LL Sl

deve risultare da apposito verbale. I titolari utﬂlzzano lacartadi |

pervenire, entro il 15 del mese successivo a quello in cui le spese sono
os_tenute all’Economo “per la llqmdamone apposno riepilogo

de]}a,_caxta stessa. L’Economo mserira dette spese ﬂﬂl propnn -
tendiconto. . - ,
fitolare & obbhgato ad adnttare misure di mass1ma cantcla per la
stodi ed il buon uso della carta di credito ed & personalmente
esponsabile secondo Ie If:gole generah in matena ch responsabﬂlté
amministrativa € contabile, T
in caso di smammentu o d1 sottrazmne della carta d1 c:redlto
darne immediata comunicazione all’ente emittente, anche a
20 telefono; alla competente autorita di pubbhca sicurezza ed
strazione che ne ha dlspostnl uso, secondo le prescnﬂom
ella cbnvenmone ' - ,

‘troduzmﬂe _ch arta di crechta saranno, dJsclplmaﬁ in aPPGsﬂ:ar.

,segna dﬁlla carta ch credlto aI ut{:-}arf: e I& rcstltuzmne della:'- <

n altematwa all’anﬂmpazmne ecanomale ¢ devono far

o della prescritta documentamnne g1ust1ﬁcat1va, ivi comprese -
ite rilasciate dai fornitori di beni e/o servizi attestanti I'utilizzo



